大直高中校門跑馬燈訊息發送公告申請單

	訊息發送起始日期
	年          月          日  星期(      )     時起

	公  告

訊  息

內  容
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	訊息發送截止日期
	  年          月          日  星期(      )     時止

	說  明
	1.本申請表請向總務處文書組索取或從學校網頁總務表單下載。

2.公告內容力求簡潔，以20字以內為原則。
3.字幕顯示方式以字串往左連續滾動為原則。

4.申請使用程序：申請人→單位主管→校長核定→總務處文書組播放。
5.字幕送出到跑馬燈後必須到現場去確認顯示，以免出錯。

6.將每周定期進行新增訊息及刪除過期訊息。




申請人：                單位主管：                校長：
年     月     日 申請

