退還借用場地保證金申請書

本                      （單位全銜或申請人）於  年  月  日至  年  月  日借用貴校                 （場地），若經貴校檢視，並無破壞場地及設備且無造成環境髒亂之情事，敬請貴校退回

□室內場地保證金新台幣伍仟元整。
□戶外場地保證金新台幣壹萬元整。

此 致 

臺北市立大直高級中學

借用單位：                           （請書寫單位全銜並加蓋單位章
或申請人及申請人章）
負 責 人：                                             （請書寫負責人姓名並加蓋負責人章）

                   電話(手機)：

中  華  民  國   年   月  日

-----------------------------------------------------------------------------------------

領   據
茲收到臺北市立大直高級中學退還□室內/□戶外場地保證金
新台幣             元整(請寫大寫國字伍仟元整(室內場地)或壹萬元(戶外場地)整)
           此    據
                  具領人：
                  地址：
                  電話(手機)：
中  華  民   國       年        月        日
說明：一、請詳填本單,併附本校開立之”場地保證金”收據聯及存摺封面影本(若須匯
          款)。

      二、本單請送交總務處事務組(臺北市北安路420號)承辦以便辦理
