
臺北市立大直高級中學平日校外教學實施辦法
                                  100.12.13平日校外教學委員會會議通過.101.01.11.校長核定實施
                    101.09.20平日校外教學委員會會議修正通過.101.10.05.校長核定實施
1、 依據：
臺北市公立中等學校舉辦校外教學實施要點​96年8月2日北市教中字第09635981200號函修正。

2、 目的：教師規劃設計校外教學活動，以擴充學生知識領域，增加學習經驗、提高教學效能。

3、 實施原則：
1、 目標明確：校外教學活動應定有明確的目標，將學習內容融入活動中。
2、 計畫周延：校外教學活動應周詳規劃，落實執行。
3、 安全第一：應事先評估交通工具、活動方式、教學場所、節令氣候、飲食衛生
    等相關因素，並確保活動圓滿完成。
4、 專業自主：校外教學應依各學習領域課程，以教師專業自主精神，設計校外教
學活動單元，以達到印證校內所學、課程統整與探索學習的目的。
5、 學校校外教學活動應以參觀、訪問、調查、鑑賞、操作、體驗或其他戶外教學等方式實施之。
4、 實施類別：
1、 班級校外教學活動：
（1） 任課老師申請:

1、任課教師配合課程需要，以課堂時間內實施為原則，帶領學生到校外作教學活動（如受邀演出、機構參觀…等）。
2、每班以一學期申請1次為原則。
（2） 班級導師申請:

1、導師基於班級經營需要，帶領學生到校外作教學活動（如參觀、訪問…等），不限定時段，以半天為原則。

2、每班以一學期申請1次為原則。

（3） 教育局來文鼓勵之校外教學活動（如：花博展、設計展…）得不受次數限制。
2、 專題研究、第二外語及社團校外教學活動： 
（1） 以專題研究、第二外語班級及社團為單位，任課教師配合課程需要，帶領學生到校外作教學活動（如受邀演出、機構參觀…等），以課堂時間內實施為原則。
（2） 教學內容：以特定學科或社團學習領域之綜合性活動為主，且不應影響其他課程。
5、 校外教學應注意事項：
1、 校外教學活動能於假日進行，以課餘時間實施為優先。
2、 教學活動行前規劃:
（1） 教師辦理教學活動申請前，應先瞭解學校行事曆，並避開全年級或全校性之活動(如:週會，學藝活動週…)。

（2） 請教師於教學活動前2週（無租車之需要可於1週前）檢具1.活動申請表、2.活動計畫（含學習單）、3.課務請示表（調課單）4.家長同意書，向教務處提出申請，經校長核准後始可成行。

（3） 學生以自願參加為原則，並取得家長同意書。
（4） 活動當天領隊教師須全程參與，必要時可邀請協同教師或家長共同參與。
（5） 未參加之學生，由任課教師與教務處協調、安排人員，進行相關學習活動。
（6） 校外教學活動申請時應完成活動當日之調課，並請相關教師於課務請示表上完成簽名。

（7） 校外教學之時間及地點，應考量學生體能、節令氣候、交通狀況……等事項，並應考量是否辦理保險，以確保活動安全無虞。
（8） 如需租用車輛，應向總務處提出申請，由總務處向合法汽車運輸業者洽租營業遊覽車或公車，租用車齡不得超過五年，且租車公司應辦理使用車輛之第三責任險及乘客險。

3、 教學活動中

（1） 校外教學活動，如有需要，應備妥急救藥品（於活動前一天前向學校健康中心借用，返校後交還）。
（2） 領隊及隨行教師應隨時掌握活動狀況，如臨時發生路況不良或其他事故，領隊應當機立斷妥善處理，以確保學生安全，有效處理危險或偶發事件。並即時通報學校，以利掌握事件狀況並協助處理後續事宜。
4、 教學活動後：
（1） 於活動結束1週內彙整校外教學活動成果或相關資料，交由教務處存查建檔，以供日後辦理時之參考，並成為學校教學資源。
（2） 經費運用：因活動需要向學生（或家長）收取費用時，經費收支應求合理、公開。活動結束後應將收支情形公布，費用多退少補。
6、 本辦法經平日校外教學委員會會議通過，陳校長核後公告實施。
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