臺北市立大直高級中學實驗室安全管理實施計畫

1、 依據：

（1） 國民中學設備標準98年10月教育部修訂公布。

（2） 依學校實驗室與實習場所安全衛生管理要點91年10月教育部修訂公布。

2、 目的：為有效利用實驗室各項儀器設備，並確保學生實驗安全，特訂定本辦法。

3、 範圍：本校科學館所屬化學、生物、物理、地科實驗室。

4、 實施要領：

　(一)學生應遵守事項(請任課教師協助加強宣導):

     1.非在實驗時間，未經教師許可，不得進入實驗室。

     2.實驗室內應聽從教師及管理人員之指導。

     3.實驗室內未經許可，不得擅自取用實驗儀器。

     4.實驗室內所放置物品不得擅自移動。

     5.實驗室內裝置非經管理人員或教師協助不得擅自動用。

     6.依教師指示妥善處理實驗廢棄物
     7.離開實驗室前，應主動清潔及歸位使用過之器材、儀器、桌椅，關閉門
       窗和電源，等教師檢視後才可離開。

     8.違犯上項規則者依校規懲處。

　（二）任課教師應注意事項:

     1.確實了解及對所屬學生教導實驗室中各項安全設備(如：緊急沖淋系統、滅
       火器)之放置地點和使用方法，並於每學期初實驗課前對學生加強宣導「學
       生應遵守事項」及緊急應變流程(附件1)。
   2.任課教師至少於前二天將「實驗材料需求表」(附件2)，送實驗室管理人準備。若實驗含危險性藥品，任課教師務必慎重使用及妥善清理，非必要時切勿讓學生自行操作。
　3.實驗課前，請任課教師務必自行確認實驗材料及實驗器材有無遺漏；實驗完畢請將鑰匙送回設備組，切勿私下交接，以免遺失。

  4.實驗完畢，請指導學生清理使用過之器材、儀器、桌椅、教室地面，以維持清潔。離開前，請確認相關電器、門窗均已關妥並確實填寫日誌本。
  5.協助叮嚀學生，至少前二天將專題課程需要之「實驗材料需求表」，送實驗室管理人準備，並請教師於實驗當天全程在場指導學生以維護其安全，並於實驗完畢妥善存放剩餘藥品，清理及歸位使用過之器材、儀器、桌椅、教室地面，以維持教室清潔。
  6.於使用期間若實驗器材或設備若有損壞，應暫停使用並立即通知設備組。
(三)設備組技佐應負責事項：
  1.於學期初安排並公告各實驗室課表。
    2.公告安全守則及使用規則於實驗室內適當位置。隨時提醒師生，注意實驗室
      安全守則，發現情況立即反應，以提高安全意識。
    3.每學期開學前全面檢視實驗器材及設施，確定其安全性。

    4.每月檢視實驗器材及設施，填寫「實驗教室安全管理檢核表」(附件3) ，並
      將檢查結果送行政人員查核。。
    5.危險化學藥品陳列處標示警告標誌，並予管制使用。隨時檢視各實驗室內化
      學藥品，注意有無溢漏情形。
    6.安排適當時間，對全體教師、學生說明實驗室使用規則、消防器材、緊急沖
      淋系統使用方法和放置位置。

    7.備有簡易急救品，並熟悉「實驗室緊急狀況處理程序」(附件1)，以應意外。

8.非消耗性設備如有損毀或安全性堪慮，應暫停使用、加以明顯標示並立即通報
  總務處協助修繕或按規定程序報廢、拆除。消耗性實驗器材，如有損壞，應即
  更新。
 (四)總務處應協助事項：
1. 定期更新消防、急救器材。

2. 協助各類設備修繕及設備更新、新購之採購相關事宜
五、本實施計畫陳　校長核定後實施，修正時亦同。
         臺北市立大直高級中學實驗室緊急狀況處理程序及工作分配        附件1
緊急事件應變處理小組任務分工
指導(任課)教師：事故分級、現場指揮、通報各單位並做緊急初步處理。

設備組長：校內聯絡及現場指揮。

工友：開啟學校後門以利救護人員進出作業、現場警戒及救災。

技佐：現場狀況判斷及處理並發出求救信息通連消防單位。

學校護理師：傷患救護及校外醫療聯絡。
電力技士：關閉災害場所電源並處理相關電力事宜。
教官：現場秩序維護及傷患後送作業。
教務主任：現場總指揮。
輔導主任：災後心理輔導事宜。
總務主任(事務組長)：災後硬體設備修繕。

秘書：發布關於校園突發緊急事件校內校外之新聞。
校長：事務決行，總理各項決策。
實驗室意外狀況的緊急處理程序
(一)  發現及確認意外：
· 應立即呼叫同實驗室及鄰近實驗室師生，請求幫助。

· 應立即請人打電話通知 (a) 指導老師 (b)設備組 (c) 值班教官 
· 利用各項安全設備立即開始處理實驗室內之意外，直到有可接手人員到達為止。
(2)   現場指揮：
· 在上一級指揮人員尚未到場前，在場的最高層級人士，應負責下達命令，指揮搶救工作。
· 有人員受傷時，視情況使用緊急沖淋系統，並立即通知校內醫護人員及送往健康中心。
· 有人員需外送醫院時，由護理師陪同，並預先通知醫院。
依災害事故分級分段動員(由在場指導教師立即將事故分級並由設備組動員)
(一) 第一階段

· 實驗室本身即可處理

(二) 第二階段

· 災害擴大到其他地區，須由校內其他人員支援

(三) 第三階段

· 重大災害，須由校外支援(如消防隊、救護車)支援
緊急支援專線                                           

　　實驗室管理員  365、324、322

　　設備組長      315                                

　　教官室        184                                                                                                                   　　
　　學務處        132                                

　　總務處        141               

　　大直消防隊    8509-1652
